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IDENTIFICACIÓN DE LA GUÍA 

GUÍA No.: 201608301 PERÍODO: RECUPERACIÓN GRADO: OCTAVO (8°) 

UNIDAD TABLAS DE CÁLCULO: FORMAS DE MOSTRAR INFORMACIÓN 

ACTIVIDADES 
DE 
APRENDIZAJE 

 Recolectar datos para ser analizados mediante 
tabulaciones y gráficas 

 

Duración: 4 Horas 

 
A. ACTIVIDADES DE CONTEXTUALIZACIÓN Y CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA EL 

APRENDIZAJE 
 
Insertar Gráficos en Hojas de Cálculo 
Un gráfico es la representación gráfica de los datos de una hoja de cálculo y facilita su 
interpretación. En esta actividad, vamos a ver cómo crear gráficos a partir de unos datos 
introducidos en una hoja de cálculo. La utilización de gráficos hace más sencilla e inmediata la 
interpretación de los datos. A menudo, un gráfico nos dice mucho más que una serie de datos 
clasificados por filas y columnas. 
 
Pasos para la creación de un gráfico en Excel: 

1. Crear una tabla que contenga los datos. (Abrir Excel y realizar la siguiente tabla) 

 
 

2. Se sugiere aplicar formato como tabla (solo a los datos necesarios para su gráfica), así: 

 Seleccionar los datos importantes para graficar 
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 Dar clic en el botón “Dar formato como tabla” ubicado en la ficha inicio y escoger el más 
adecuado, según su criterio. 
 

 
 

 Al escoger uno de los formatos muestra una ventana donde pide verificar el rango de la 
tabla. Como el rango es el mismo al que le vamos aplicar el formato, marcamos la opción 
“La tabla tiene encabezados” y luego damos en “Aceptar”. 

 

 
 

 El resultado es el siguiente (varía según el tipo de diseño escogido) 

 

Ficha Inicio Botón “Formato como tabla” 

Rango escogido 

Marcar la opción 
de encabezados 

Encabezados 
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3. Seleccionamos la tabla donde están los datos a graficar y en la ficha “Insertar” buscamos el 
gráfico que mejor represente los datos de la tabla. (En este caso insertar un “diagrama de 
columnas o de barras). 

 
 

4. Por último, podemos personalizar el gráfico de acuerdo a nuestros gustos, por ejemplo, 
podemos ponerle los datos en las barras. Haciendo clic en el gráfico aparece un “+” al lado 
derecho y seleccionamos “Etiqueta de datos” para que muestre los datos encima de cada 
una de las barras.  

 
 
Vale la pena intentar otras cosas para conocer más funciones y listo, ya está nuestro gráfico creado. 
 
 

Selección de tabla 

Gráfico de columnas o de barra 
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B. ACTIVIDADES DE APROPIACIÓN DEL CONOCIMIENTO 
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Situación problémica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nota: Recuerde insertar diferentes tipos de gráfico para mostrar de manera adecuada la 
información. 

C. CRITERIO DE EVALUACIÓN (NO REALIZAR ESTA TABLA) 

Evidencias de conocimiento Ponderación Nota 
mín. 

Nota 
máx. 

A. ACTIVIDADES DE CONTEXTUALIZACIÓN Y CONOCIMIENTOS 
NECESARIOS PARA EL APRENDIZAJE 

   

- Creación de gráfica de barras 40% 0 2,0 

B. ACTIVIDADES DE APROPIACIÓN DEL CONOCIMIENTO    

- Elaboración de tablas 10% 0 0,5 

- Elaboración de gráficas 10% 0 0,5 

- Selección adecuada de gráficas de acuerdo a información 40% 0 2,0 

TOTAL 100% 0 5,0 

 

D. BIBLIOGRAFÍA 
CIBERGRAFÍA 

 
http://www.aulaclic.es/excel-2013/t_12_1.htm 
 

Movilidad de Dosquebradas en cifras 

La movilidad y el tránsito de las ciudades más importantes de Risaralda, Pereira como su 
capital, seguida de Dosquebradas por ser su ciudad industrial, han tenido cambios sustanciales 
en los últimos años.  

Con base en el afiche mostrado, un funcionario del tránsito de Dosquebradas pide a los 
estudiantes de Nuestra Señora de Guadalupe, hacer un informe en Excel, con todos los datos 
mostrados en dicho afiche pero que correspondan a nuestro municipio, con el fin de definir 
estrategias para el control de la movilidad. 

Dicho informe debe contener entonces: 

 Hoja 1: La tabla y su gráfica correspondiente a los accidentes 

 Hoja 1: En la misma hoja 1 la tabla y la gráfica de las muertes 

 Hoja 2: Parque automotor inscrito (tabla y gráfico) 

 Hoja 3: Parque Automotor matriculado (tabla y gráfico) 

 Hoja 4: Empresas del transporte colectivo que prestan su servicio en el área 
metropolitana y su porcentaje de participación (tabla y gráfica) 

 

 

 


